REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

przez

DATA TECHNO PARK SP. Z 0.0.

CZESC I - ZASADY OGOLNE

§1

Stosowanie Regulaminu

Zwazywszy na fakt, iz Data Techno Park Sp. z o.0. (dalej: ,Zamawiajqcy”) wydatkuje
Srodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm., dalej: ,,ufp”) a jednocze$nie nie jest ona
— co do zasady — obowigzana do udzielania zamoéwien publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2013 poz. 907
ze zm.) przyjmuje sie niniejszy Regulamin.

Regulaminu nie stosuje sie do zamdéwien, ktore finansowane sa jedynie ze Srodkow
wlasnych Zamawiajgcego.

Celem przyjecia niniejszego Regulaminu jest zapewnienie, iz Srodki publiczne bedace
w dyspozycji Zamawiajacego beda wydatkowane zgodnie z zasadami wynikajacymi z
art. 44 ust. 3 ufp tj. (1) w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod
i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zalozonych celow, (2) w sposéb umozliwiajacy
terminowa realizacje zadan, (3) w wysoko$ci i terminach wynikajacych z wcze$niej
zaciaggnietych zobowigzan oraz z zasadami, o ktérych mowa w tre$ci Komunikatu
Komisji dotyczacego prawa wspoélnotowego obowigzujacego w dziedzinie udzielania
zamoOwien, ktore nie sg lub sa jedynie czeSciowo objete dyrektywami w sprawie
zamoéwien publicznych (2006/C 179/02).

. Jezeli okaze sie, ze — poprzez wzglad na przedmiot udzielanego zamodwienia —
Zamawiajacy bedzie obowigzany do stosowania przepisow ustawy Pzp na podstawie
art. 3 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, to okoliczno$¢ ta wylacza stosowanie niniejszego
Regulaminu.

Jezeli okaze sie, ze instytucja przyznajaca Srodki publiczne, w tym $rodki europejskie
na rzecz realizacji okreSlonego przedsiewziecia (projektu) zobowigze Zamawiajacego
do udzielania zamoéwien wedle procedury przyjetej przez te instytucje, to wowczas
okolicznos¢ ta wylgcza stosowanie niniejszego Regulaminu.



Jezeli okaze sie, ze instytucja przyznajaca Srodki publiczne, w tym Srodki europejskie
na rzecz realizacji okre$lonego przedsiewziecia (projektu) uzalezni ich przyznanie od
spelienia okreslonych warunkéw, w tym zwlaszcza warunkéw dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow a ktérykolwiek z zapiséw niniejszego Regulaminu
wchodzi w kolizje z tymi warunkami, to okoliczno$¢ ta przesadza o wylaczeniu
stosowania kolizyjnego z warunkami przyznania dotacji zapisu niniejszego
Regulaminu.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Zamawiajacym nalezy przez to rozumieé - Data Techno Park sp. z o.0.

b) zamoéwieniu - nalezy przez to rozumieé¢ umowe odplatna zawierang
pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawca przy zastosowaniu postanowien
niniejszego regulaminu

c¢) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna lub
jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega
sie o udzielenie, zlozyla oferte lub ktorej udzielono zamdwienia;

§2

Zasady udzielania zaméwien

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza procedure udzielenia zamoOwienia
w trybach okre§lonych w niniejszym Regulaminie z zachowaniem zasad: uczciwej
konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow, przejrzystoSci, jawnosci,
efektywnosci, pisemnos$ci oraz z dochowaniem wszelkich staran celem unikniecia
konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnosci, czy obiektywizmu.

Zasada jawnoS$ci ograniczana jest jedynie wowczas, gdy obowigzujace przepisy prawa
tego wymagaja np. w sytuacji, w ktorej czeS¢ oferty stanowi tajemnice
przedsiebiorstwa, jezeli wykonawca zastrzeze ja nie pézniej niz w terminie skladania
ofert.

Zasada pisemno$ci obowigzuje w zakresie przewidzianym w niniejszym Regulaminie.

Zamowienia niezaleznie od trybu ich udzielenia prowadzi sie w jezyku polskim.

§3
Osoby odpowiedzialne za udzielenie zaméwienia

Odpowiedzialnym za udzielenie zamowienia jest Zarzad Zamawiajacego.
Zarzad Zamawiajacego moze powola¢ pelnomocnika do udzielenia zamdwienia.

Zarzad Zamawiajacego moze zleci¢ przeprowadzenie procedury udzielenia
zamoéwienia lub realizacje poszczegoélnych czynnos$ci w jej ramach pracownikowi
Zamawiajacego.

Zarzad Zamawiajacego moze zleci¢ przeprowadzenie procedury udzielenia
zamOwienia lub realizacje poszczegblnych czynnos$ci w jej ramach Komisji ds.
udzielenia zamoéwienia.
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Zarzad Zamawiajacego obligatoryjnie powoluje Komisje ds. udzielenia zaméwienia w
przypadku, w ktérym udziela sie zamoéwienia, o ktorym mowa w §10 ust. 2 niniejszego
Regulaminu (tj. zamowienie posiada warto$¢ przekraczajaca kwoty, o ktorych mowa w

§5 ust. 3).

Komisja ds. udzielenia zaméwienia moze mie¢ charakter staly lub by¢ powolana do
udzielenia poszczego6lnych zamowien.

Komisja ds. udzielenia zamoéwienia jest zespolem pomocniczym Zarzadu
Zamawiajacego.

Komisja ds. udzielenia zaméwienia wykonuje czynnosci, ktore zostaly jej powierzone
przez Zarzad Zamawiajacego, w tym wustala szacunkowa warto§¢ zamowienia,
sporzadza opis przedmiotu zamowienia, ustala warunki udzialu w procedurze, ustala
przestanki do wykluczenia wykonawcy, bada i ocenia oferty.

Komisja ds. udzielenia zamodwienia w szczegoOlnoSci: przedstawia Zarzadowi
Zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia jego oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie procedury
udzielenia zamoéwienia.

Czlonkéw Komisji ds. udzielenia zamoOwienia powoluje i odwoluje Zarzad
Zamawiajacego.

Komisja ds. udzielenie zamowienia sklada sie z co najmniej trzech oso6b.

Zarzad Zamawiajacego okresla organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow
czlonkéw Komisji ds. udzielenia zamoéwienia, majgc na celu zapewnienie sprawnosci
jej dzialania, indywidualizacje odpowiedzialnoSci jej czlonkéw za wykonywane
czynno$ci oraz przejrzystoéci jej prac. Powyzsze Zarzad Zamawiajacego okresli w
drodze Regulaminu stanowigcego zalacznik do niniejszego Regulaminu.

Jezeli dokonanie okreS§lonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury udzielenia zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Zarzad Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji ds.
udzielenia zamdwienia, moze powola¢ bieglych. Bieglych powoluje sie i odwoluje sie
odpowiednio jak czlonkéw Komisji ds. udzielenia zamoéwienia.

Osoby wykonujace czynnoSci w procedurze udzielenia zamodwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli:

a. ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia,

b. pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki
lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia,

c. przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia procedury udzielenia zamoéwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych
sie o0 udzielenie zamowienia,
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d. pozostaja z wykonawca, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwoéci co do bezstronnosci tych oséb,

e. zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

Osoby wykonujace czynno$ci w procedurze udzielenia zamoéwienia skladaja, pod
rygorem odpowiedzialnoSci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o
braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 14.

Czynno$ci w procedurze udzielenia zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktérych mowa w
ust. 14, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik procedury.

84
Planowanie zamowien

Zamawiajacy planuje udzielanie zamoéwien w ramach realizacji poszczego6lnych
projektéw dofinansowanych ze §rodkéw publicznych, w tym $§rodkéw europejskich.

Udzielanie zamowien planowane jest z uwzglednieniem calego okresu realizowanego
projektu.

Zakazuje sie dzielenia jednorodnych zamoéwien celem zmiany procedury ich
udzielenia w ramach poszczeg6lnych projektow.

§5
Tryby udzielenia zamoéwienia oraz ich status

Niniejszy Regulamin przewiduje trzy tryby udzielenia zamo6wienia, odpowiednio: (1)
rozeznanie cenowe (2) zapytanie ofertowe, (3) zamdwienie z wolnej reki.

Podstawowym trybem udzielenia zamdwienia jest tryb zapytania ofertowego, co
przesadza o tym, ze niezaleznie od wystepujacych okolicznoSci Zamawiajacy moze
udzieli¢ zamo6wienia w tym trybie, z zachowaniem zasad, o ktérych mowa ponize;j.

Zamowienie w trybie zapytania ofertowego udzielane jest w dwoch rygorach,
odpowiednio:

a) zamowienie o szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej kwoty 3 000 000, 00 PLN
dla rob6t budowlanych oraz 500 000, 00 PLN dla ushug lub dostaw,

b) zamodwienie o szacunkowej wartosci przekraczajacej kwote 3 000 000,00 PLN dla
robo6t budowlanych oraz 500 000, 00 PLN dla ustug lub dostaw.

Rozeznanie cenowe oraz zamoOwienie z wolnej reki posiadaja status trybu poza
podstawowego, co przesadza o tym, ze aby Zamawiajacy mogt udzieli¢ zamoéwienia w



jednym z tych trybow musza zosta¢ spelnione przestanki, o ktéorych mowa w
niniejszym Regulaminie.

Jezeli instytucja przyznajaca Srodki publiczne, w tym $rodki europejskie na rzecz
realizacji okre$lonego przedsiewziecia (projektu) ustanawia odrebna procedure dla
udzielania zamowien w ramach realizowanego przez Zamawiajacego projektu -
Zamawiajacy obowigzany jest zastosowac te procedure. Jezeli instytucja przyznajaca
srodki wyznacza szczegblowe wymagania dotyczace poszczegblnych elementow
postepowania - Zamawiajacy obowigzany jest uwzgledni¢ te wymagania przy
przygotowywaniu i przeprowadzaniu postepowania.

CZESC I1 - PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§6
Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamo6wienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslenr, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory moéglby utrudniaé
uczciwg konkurencje.

Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych,
patentéw lub pochodzenia chyba, ze Zamawiajacy zapewnil mozliwos¢ skladania ofert
rownowaznych poprzez okreslenie kryteriow rownowaznosci.

. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamoOwienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych.

Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje
przedmiot zamoéwienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktérym
podaje sie przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materialowe i funkcjonalne.

Zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamoéwienia na roboty budowlane w sposéb
odmienny niz mowa o tym w ust. 4 lub ust. 5 w przypadku, w ktérym wystepuje
mozliwo$¢ opisania tego przedmiotu w sposob, o ktorym mowa w ust. 1.

. Zamawiajacy moze dopuéci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie
jest jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot
zamobwienia jest podzielny. W tym przypadku wykonawca moze zlozy¢ oferty
czeSciowe na jedng lub wiecej cze$ci zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli
maksymalna liczbe czeSci zamowienia, na ktore oferty czeSciowe moze zlozy¢ jeden
wykonawca.



§7

Szacowanie warto$ci zamowienia

Szacowanie wartoSci zamoéwienia przeprowadza sie na podstawie informacji
uzyskanych telefonicznie, droge elektroniczng (e-mail), faxem lub poprzez
powszechnie dostepne oferty handlowe np. dostepne na stronach internetowych od
minimum trzech potencjalnych wykonawcéw. Fakt szacowania warto$ci zamowienia
winien by¢ udokumentowany notatka, ktéra zawiera¢ bedzie co najmniej nastepujace
informacje: (1) wskazanie osoby (os6b) odpowiadajacej za przeprowadzenie
szacowania warto$ci zamoéwienia, (2) wskazanie wykonawcoéw, od ktérych uzyskano
informacje niezbedne do przeprowadzenia szacowania, (3) zaproponowane przez
wykonawcow ceny realizacji przedmiotu zamowienia, (4) termin, w ktéorym dokonano
czynno$ci szacowania warto$ci zamowienia.

Szacunkowa warto$¢ robot budowlanych ustala sie za pomoca, odpowiednio: (1)
kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoOwienia jest
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane, (2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamoéwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.

Zamawiajacy szacunkowa warto$¢ robot budowlanych moze ustali¢ takze w inny
sposoOb niz ten, o ktérym mowa w ust. 2 jezeli nie spowoduje to zmiany procedury
udzielenia zamo6wienia.

§8
Warunki udzialu w zaméwieniu

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

a. posiadaja uprawnienia do wykonywania okres$lonej dzialalnos$ci lub czynno$ci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania,
posiadaja wiedze i do$wiadczenie,

c. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamo6wienia,

d. pozostaja w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Oproécz warunkéw udzialu w procedurze udzielania zamoéwienia, o ktorych mowa w
ust. 1 lit. a-d Zamawiajacy niezaleznie od warto$ci zamdéwienia moze ustanowic
dodatkowo tzw. ,warunki negatywne” odnoszace sie do tych okolicznosci, ktérych
zaistnienie wylacza mozliwo$¢ realizacji przez wykonawce przedmiotu zamoéwienia lub
stwarza ryzyko, ze wykonawca biorac pod uwage zaistniale okolicznoSci moze nie
zrealizowa¢ przedmiotu zamowienia w zakladanym terminie lub w sposob nalezyty.

Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w §10 ust. 3 (tj. w zapytaniu
ofertowym, ktorego warto$¢ nie przekracza kwot, o ktorych mowa w §5 ust. 3) moze



uszczegolowi¢ warunki udzialu w procedurze udzielenia zamoéwienia lub pozostawic je
w blankietowej formie wskazane w ust. 1 lit a-d.

4. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym, o ktorym mowa w §10 ust. 2 (tj. w zapytaniu
ofertowym, ktérego warto$¢ przekracza kwoty, o ktéorych mowa w §5 ust. 3) musi
obligatoryjnie uszczegdltowi¢ warunki udzialu w procedurze udzielenia zamo6wienia, o
ktérych mowa w ust. 1 lit a-d.

5. Warunkéw udzialu w zamoéwieniu nie mozna ustanawia¢ w sposéb, ktory moglby
utrudniaé uczciwag konkurencje.

§9
Wykluczenie z udzialu w zaméwieniu

Zamawiajacy ustanowi w tresci zapytania ofertowego podstawy do wykluczenia wykonawcy z
procedury udzielenia zamdwienia, jezeli dokumenty programowe lub wytyczne instytucji
przyznajacych érodki z dofinansowania beda tego wymagaty.

§10
Dokumenty jakich Zamawiajacy moze zada¢ (zada) od wykonawcow

1. W procedurze udzielenia zamoéwienia Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow
wylacznie o$wiadczen lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia tejze
procedury tj. oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnianie:

a. warunkéw udzialu w procedurze oraz braku podstaw do wykluczenia
wykonawcy,

b. przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zada od wykonawcow oswiadczen i dokumentdéw potwierdzajacych
spelienie warunkéw udzialu w procedurze udzielenia zamoéwienia oraz braku
podstaw do wykluczenia wykonawcy jesli warunki i podstawy te zostaly przez
Zamawiajacego ustanowione w treéci zapytania ofertowego.

3. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnoSciach ekonomicznych i
finansowych innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z
nimi stosunkow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegolnoSci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z
nich przy wykonaniu zamoéwienia.

4. Jezeli z uzasadnionej przyczyny wykonawca nie moze przedstawi¢c dokumentoéw
dotyczacych sytuacji finansowej i ekonomicznej wymaganych przez Zamawiajacego,
moze przedstawi¢ inny dokument, ktéry w wystarczajacy sposdb potwierdza
spelianie opisanego przez Zamawiajacego warunku.



8§11
Kryteria oceny ofert

Zamawiajacy dazy do udzielenia zamoOwienia w oparciu o najbardziej korzystna
ekonomicznie i jakoSciowo oferte.

. W zamdéwieniu udzielonym w trybie zapytania ofertowego jednym (lub jedynym) z
kryteriow oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena.

. W zamoéwieniu udzielonym w trybie rozeznania rynku jedynym z kryteriéw oceny
ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena.

Kryteriow oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej nie mozna ustanawia¢ w
sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwa konkurencje.

W przypadku udzielania zamoéwien na ustugi o charakterze niepriorytetowym kryteria
oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej moga dotyczy¢ wlasciwosci wykonawcy.

Uslugi o charakterze niepriorytetowym na potrzeby niniejszego Regulaminu definiuje
sie odpowiednio do tresci zalagcznika IIB dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie koordynacji procedur
udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i uslugi oraz
zalacznika XVIIB dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31
marca 2004 r. koordynujacego procedury udzielania zamoéwien przez podmioty
dzialajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i uslug pocztowych.

§12
Wadium

1. Jezeli warto$§¢ zamoéwienia nie przekracza kwot, o ktéorych mowa w §5 ust. 3
Zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcow wniesienia wadium.

2. Jezeli warto§¢ zamoOwienia przekracza kwoty, o ktéorych mowa w §5 ust. 3
Zamawiajacy obligatoryjnie zada od wykonawcow wniesienia wadium.

3. Wadium wnosi sie przed uplywem terminu sktadania ofert.

4. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokoSci nie wiekszej niz 3% szacunkowej
warto$ci zamowienia.

5. Jezeli Zamawiajgcy dopuszceza skladanie ofert cze$ciowych lub udziela zamoéwienia
w czeSciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

6. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a. pieniadzu;

b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy
oszczedno$ciowo-kredytowej, z tymze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,;

c¢. gwarancjach bankowych;
gwarancjach ubezpieczeniowych;

e. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, ze zm.).



1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku
bankowym.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu procedury, z wyjatkiem wykonawcy,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

Zamawiajacy — bez uszczerbku dla ust. 9 — zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,
jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w §14 ust. 18 nie
zlozyl dokumentéw lub oswiadczen, o ktorych mowa w §10 lub pelnomocnictw,
chyba ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie.

Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofal
oferte przed uplywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu
zwrécono wadium na podstawie ust. 9 jezeli w wyniku rozstrzygniecia protestu
jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w
terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego
oferta zostala wybrana: odmoéwil podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na
warunkach okre§lonych w ofercie; nie wniést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy o ile zabezpieczenie to bylo wymagane; zawarcie
umowy w sprawie zamdwienia stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
wykonawcy.

§13
Podwykonawstwo

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy.

2. Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce:

a. kluczowych czeSci zamowienia na roboty budowlane lub ushugi,
b. prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamoéwienia na
dostawy.



. Zastrzezenie, o ktorym mowa w ust. 2, nie jest skuteczne w zakresie, w jakim
wykonawca powoluje sie na zasoby innego podmiotu w celu wykazania spelniania
warunkow udziatu w procedurze, o ktérych mowa w §10 ust. 4.

. Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce czeSci zamoOwienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy, lub podania przez wykonawce nazw
(firm) podwykonawcow, na ktorych zasoby wykonawca powoluje sie na zasadach
okre$lonych w §10 ust. 4 w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w procedurze
udzielenia zamodwienia.

Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powolywal sie, na zasadach okreSlonych w §10 ust. 4, w celu wykazania
spelniania warunkéw udzialu w procedurze, wykonawca jest obowigzany wykazaé
Zamawiajacemu, iz proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie
spehia je w stopniu nie mniejszym niz wymagany w trakcie procedury.

CZESC III - PROCEDURY

8§14
Rozeznanie cenowe

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie rozeznania cenowego jezeli wartosé
zamoOwienia nie przekroczy kwoty 5 000,00 PLN (slownie pie¢ tysiecy zlotych).

Celem udowodnienia, iz faktycznie wystepuje podstawa do udzielenia zaméwienia w
trybie rozeznania cenowego Zamawiajacy winien oszacowaé warto$¢ zamodwienia.

Rozeznanie cenowe przeprowadza sie poprzez analize ogolnodostepnych informacji
handlowych, w tym zawartoSci stron internetowych, pism, korespondencji
elektronicznej, informacji handlowych. Zamawiajacy winien wziag¢ pod uwage co
najmniej trzy ogolnodostepne informacje handlowe od co najmniej trzech réznych
wykonawcow.

. Ogolnodostepne informacje handlowe, ktére postuzyly rozeznaniu cenowemu winny
zawiera¢ date ich sporzadzenia lub date wydruku.

Rozeznanie cenowe nie moze by¢ przeprowadzone w drodze rozméw telefonicznych.
Jednakze Zamawiajagcy moze podjaé kontakt telefoniczny z wykonawca celem
uzyskania od niego ogélnodostepnej informacji handlowej, o ktérej mowa w ust. 4.

. Jezeli na rynku nie sposob jest uzyska¢ ogoélnodostepnej informacji handlowej, o
ktorej mowa w ust. 4 Zamawiajacy zwolniony jest z obowigzku, o ktérym mowa w ust.
4. Przy czym jednoczes$nie musi on wykazac, ze podjal czynnoSci celem uzyskania od
wykonawcow ogolnodostepnej informacji handlowej aby speli¢ obowigzek z ust. 4.
Powyzsze moze zosta¢ wykazane zwlaszcza poprzez korespondencje z potencjalnymi
wykonawcami.

Zamawiajacy wybiera tego wykonawce, ktorego oferta jest najtansza.
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8. Zamawiajacy po wyborze wykonawcy, ktorego oferta okazala sie by¢ najtansza

przekazuje wykonawcy wzor umowy lub zlecenia.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta okazala sie by¢ najtansza uchyla sie od zawarcia
umowy o zamoéwienie, to woOwczas Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najtansza
sposrod pozostalych ofert uwzglednionych w rozeznaniu cenowym.

§15

Zapytanie ofertowe

dla zamowien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych w §5 ust. 3

1.

Jezeli warto$¢ zaméwienia nie przekracza kwot, o ktorych mowa w §5 ust. 3 zapytanie
ofertowe kieruje sie pisemnie droga pocztowa lub elektroniczng lub faxem do co
najmniej trzech wykonawcéw, chyba ze na rynku nie wystepuje trzech
wykonawcow $wiadczacych realizacje odpowiadajacych przedmiotowi zamoOwienia
robot budowlanych, dostaw lub ushug.

Stan, w ktorym na rynku nie wystepuje trzech wykonawcow oferujacych
odpowiadajgce zamawianemu przedmiotowi roboty budowlane, dostawy lub uslugi
winien by¢ pisemnie udowodniony przez Zamawiajacego w stosownej notatce.

Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu w miejscu powszechnie dostepnym w
siedzibie Zamawiajacego. Zamawiajacy moze opublikowaé tre$¢ zapytania ofertowego
dodatkowo w innym miejscu publicznie dostepnym.

Zapytanie ofertowe w przypadku zamoéwien o warto$ci nieprzekraczajacej kwot, o
ktérych mowa w §5 ust. 3 zawiera co najmnie;j:

a) nazwe Zamawiajacego,

b) opis przedmiotu zamowienia,

c)oczekiwany termin realizacji przedmiotu zamoéwienia,
d) miejsce i termin zlozenia oferty,

warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzajace ich spekienie, o ile
Zamawiajacy ich zazadal,

f) przestanki do wykluczenia wykonawcy z udzialu w zamoéwieniu o ile Zamawiajacy je
ustanowil oraz dokumenty potwierdzajace brak podstawy do wykluczenia wykonawcy,
o ile Zamawiajacy ich zazadal,

g)informacje na temat zadanego wadium, o ile Zamawiajacy zazadal wniesienia
wadium,

h) kryteria oceny ofert,

i) miejsce i termin otwarcia ofert,
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10.

11.

12.

j) termin zwigzania oferta,

k) informacje w zakresie mozliwosci skladania ofert wariantowych,

1) informacje w zakresie mozliwo$ci skladania ofert czeSciowych,

D) informacje o niniejszym regulaminie i konsekwencjach stosowania jego zapisow.
Zapytanie ofertowe nie moze by¢ kierowane ustnie.

Termin skladania ofert powinien uwzgledniaé¢ czas niezbedny na sporzadzenia oferty,
przy czym nie powinien by¢ on krétszy nizs dni roboczych Zamawiajacy w treSci zapytania
ofertowego wskaze termin (date dzienng), w ktorym Wykonawcy moga zwracaé sie do
Zamawiajacego z wnioskami o wyjaénienie tresci zapytania ofertowego. Jezeli wniosek o
wyjadnienie treSci zapytania ofertowego wplynie po tej dacie Zamawiajacy moze
pozostawi¢ wniosek bez odpowiedzi.

Jezeli odpowiedZ Zamawiajacego na wniosek wykonawcy o wyja$nienie tresci zapytania
ofertowego zmieni lub uszczegdlowi zapytanie ofertowe, Zamawiajacy zagwarantuje, ze
do uplywu terminu skladania ofert pozostang co najmniej 2 dni robocze, a w razie
koniecznosci przedhuzy termin skladania ofert tak, aby do uplywu terminu skladania ofert
pozostaly co najmniej 2 dni robocze, w celu umozliwienia wprowadzenia zmian w
ofertach.

Zamawiajacy w toku procedury udzielenia zamowienia a najpdzniej do dnia otwarcia ofert
ma prawo do zmiany treSci zapytania ofertowego. O zmianie tej Zamawiajacy informuje
wykonawcow, ktéorym przekazal zapytanie ofertowe oraz publikuje informacje o zmianie
odpowiednio do publikacji zapytania ofertowego.

W  przypadku dokonania zmiany w treSci zapytania ofertowego Zamawiajacy
zagwarantuje, ze do uplywu terminu skladania ofert pozostana co najmniej 2 dni
robocze,, a w razie koniecznoSci przedluzy termin skladania ofert tak, aby do uplywu
terminu skladania ofert pozostaly co najmniej 2 dni robocze, w celu umozliwienia
wprowadzenia zmian w ofertach.

W zapytaniu ofertowym, ktorego warto$c nie przekracza kwot, o ktérych mowa w §5 ust. 3
dopuszcza sie skladanie ofert w drodze elektronicznej (e-mail) lub w faxem o ile tego typu
rozwigzanie Zamawiajacy przewidzi w treSci zapytania ofertowego. W kazdym przypadku
dopuszczalna jest forma pisemna.

Otwarcie ofert nastepuje jawnie.

W przypadku, w ktorym Zamawiajacy dopusci skladanie ofert w formie, o ktérej mowa w
ust. 10 wowczas otwarcie ofert przeprowadzane jest w formie ich prezentacji.

8§16

Zapytanie ofertowe dla zamowien, ktérych wartos¢ przekracza kwoty okreslone

w §5 ust. 3
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1. Jezeli warto$¢ zamowienia przekracza kwoty, o ktorych mowa w 85 ust. 3
zapytanie ofertowe kieruje sie pisemnie, droga elektroniczna lub faxem do co
najmniej pieciu wykonawcow, chyba ze na rynku nie wystepuje pieciu
wykonawcow $wiadczacych realizacje odpowiadajacych przedmiotowi zamoéwienia
robdt budowlanych, dostaw lub ustug.

2. Stan, w ktéorym na rynku nie wystepuje pieciu wykonawcow oferujacych
odpowiadajgce zamawianemu przedmiotowi roboty budowlane, dostawy lub
ushugi winien by¢ pisemnie udowodniony przez Zamawiajacego w stosownej
notatce.

3. Zapytanie ofertowe podlega upublicznieniu w miejscu powszechnie dostepnym w
siedzibie Zamawiajacego oraz w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej.
Zamawiajacy moze opublikowaé tres¢ zapytania ofertowego dodatkowo w innym
miejscu publicznie dostepnym.

4. Zapytanie ofertowe w przypadku zamowien o wartosci przekraczajacej kwoty, o
ktorych mowa w §5 ust. 3 zawiera co najmniej:

a)nazwe Zamawiajacego,

b)opis przedmiotu zamoéwienia,

c¢) oczekiwany termin realizacji przedmiotu zamowienia,

d) miejsce i termin zlozenia oferty,

e)warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty potwierdzajace ich spelnienie,

f) przestanki do wykluczenia wykonawcy z udzialu w zamoéwieniu o ile Zamawiajacy je
ustanowil oraz dokumenty potwierdzajace brak podstawy do wykluczenia wykonawcy
o ile Zamawiajacy ich zazadal,

g) informacje na temat zadanego wadium,

h) kryteria oceny ofert,

i)miejsce i termin otwarcia ofert,

j)termin zwigzania oferta,

k)istotne postanowienia umowy o zamowienie,

1) informacje w zakresie mozliwo$ci skladania ofert wariantowych,

D informacje w zakresie mozliwo$ci skltadania ofert czeSciowych,

m) informacje o niniejszym regulaminie i konsekwencjach stosowania jego zapisow.
5. Zapytanie ofertowe nie moze by¢ kierowane ustnie.

6. Termin skladania ofert powinien uwzglednia¢ czas niezbedny na sporzadzenie
oferty, przy czym nie powinien by¢ on krotszy niz 20 dni roboczych.
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10.

11.

Zamawiajacy w treSci zapytania ofertowego wskaze termin (date dzienng), w
ktorym Wykonawey moga zwraca¢ sie do Zamawiajacego z wnioskami o
wyjasnienie treSci zapytania ofertowego. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci
zapytania ofertowego wplynie po tej dacie Zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek
bez odpowiedzi.

Jezeli odpowiedZ Zamawiajacego na wniosek wykonawcy o wyjadnienie treSci
zapytania ofertowego zmieni lub uszczegbélowi zapytanie ofertowe, Zamawiajacy
zagwarantuje, ze do uplywu terminu skladania ofert pozostana co najmniej 2 dni
robocze, a w razie konieczno$ci przedluzy termin skladania ofert tak, aby do
uplywu terminu skladania ofert pozostaly co najmniej 2 dni robocze, w celu
umozliwienia wprowadzenia zmian w ofertach.

Zamawiajacy w toku procedury udzielenia zamoéwienia a najp6zniej do dnia
otwarcia ofert ma prawo do zmiany treSci zapytania ofertowego. O zmianie tej
Zamawiajacy informuje wykonawcow, ktorym przekazal zapytanie ofertowe oraz
publikuje informacje o zmianie odpowiednio do publikacji zapytania ofertowego.

W przypadku dokonania zmiany w treSci zapytania ofertowego Zamawiajacy
zagwarantuje, ze do uplywu terminu skladania ofert pozostana co najmniej 2 dni
robocze,, a w razie konieczno$ci przedtuzy termin skladania ofert tak, aby do
uplywu terminu skladania ofert pozostaly co najmniej 2 dni robocze, w celu
umozliwienia wprowadzenia zmian w ofertach.

W zapytaniu ofertowym, ktorego wartos¢ przekracza kwoty, o ktorych mowa w §5
ust. 3 wykonawcy winni zlozy¢ oferty w formie pisemnej w miejscu i w terminie
okre§lonym przez Zamawiajacego w treSci zapytania ofertowego. Oferty moga by¢
zlozone osobiscie lub przesylka pocztows. Oferty powinny by¢ zlozone w formie
uniemozliwiajacej zapoznanie sie z nimi przed otwarciem ofert. Jezeli wykonawca
zdecyduje sie za przeslanie oferty poczta, to woéwczas bedzie ona wzieta pod uwage
jedynie wowczas, gdy zostanie ona dostarczona do Zamawiajacego przed
wyznaczonym terminem skladania ofert.

§17
Ocena ofert

Oferty sg weryfikowane przez Zamawiajacego a w przypadku, w ktéorym oferta
zawiera braki lub jej tres¢ jest niejasna, to wykonawca ja skladajacy wezwany jest,
odpowiednio do:

a) jej uzupekienia

lub

b) wyjasénienia zaistnialej niejasnosci.
Zamawiajacy wyznaczy jednocze$nie termin na, odpowiednio: uzupekienie lub
wyjasénienie oferty, nie krétszy niz 2 dni robocze. Uzupehieniu lub wyjasnieniu nie
beda podlegaly oferty podlegajace odrzuceniu zgodnie z ust. 3.
Odrzuceniu podlegaja oferty: :niezgodne z obowigzujacymi przepisami prawa,
nieodpowiadajace opisowi przedmiotu zamowienia, niezgodne z wymaganiami
dotyczacymi warunkow realizacji zamowienia, zawierajace bledy w obliczeniu ceny
oraz zawierajace razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
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zlozone przez wykonawce, ktory podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu
lub nie wykazal spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy
wybiera tego wykonawce, ktérego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia — o ile dodatkowe
kryteria tj. kryteria inne niz cena zostaly przewidziane. Jezeli jedynym kryterium
jest cena Zamawiajacy wybiera oferte najtansza.

4. Jezeli wykonawca, ktory zlozyl oferte najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia
umowy o zamdwienie, woOwczas Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza spo$réd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

5. Dla rozstrzygniecia zapytania ofertowego wystarczajace jest wplyniecie jednej
oferty niepodlegajacej odrzuceniu. O rozstrzygnieciu zapytania ofertowego
Zamawiajacy informuje wykonawcow poprzez zamieszczenie stosowanej
informacji na wlasnej stronie internetowej oraz poprzez korespondencje droga
elektroniczna.

6. W wyniku postepowania Zamawiajacy poinformuje wszystkich wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty, a jezeli zapytanie ofertowe zostalo zamieszczone na stronie
internetowej - zamie$ci na tej stronie.

§18
Srodki ochrony prawnej w zapytaniu ofertowym

Wykonawca, ktérego nie satysfakcjonuje rozstrzygniecie zapytania ofertowego a
jednoczes$nie posiada interes prawny lub faktyczny w korzystaniu ze $rodka ochrony
moze zlozy¢ do Zamawiajacego protest, w tresci ktorego winien wskaza¢ naruszone
przez Zamawiajacego przepisy prawa lub zapisy niniejszego Regulaminu oraz
zamie$ci¢ uzasadnienie faktyczne poczynionych wzgledem Zamawiajacego zarzutow.
Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w terminie 3 dni od dnia
opublikowania rozstrzygania zapytania ofertowego.

Zamawiajacy rozpoznaje protest w terminie do 14 dni roboczych liczonych od dnia
jego wplyniecia. Zamawiajacy rozpoznajac protest moze odpowiednio: dokonaé
autokontroli zmieniajac wadliwe rozstrzygniecie lub oddali¢ protest.

Od rozstrzygniecia protestu nie przyshuguje srodek ochrony prawne;.

§19
Zamowienie z wolnej reki

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamodwienia w trybie z wolnej reki, jezeli wystapi co
najmniej jedna z nastepujacych okoliczno$ci:

a. przedmiot zamoéwienia moze zosta¢ zrealizowany wylacznie przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
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b. przedmiot zamobwienia moze zosta¢ zrealizowany wylacznie przez jednego
wykonawce z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z
odrebnych przepisow,

c. przedmiot zamoéwienia moze zosta¢ zrealizowany wylacznie przez jednego
wykonawce w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie dzialalnosci tworczej
lub artystycznej,

d. ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowaé¢ terminoéw okre$lonych dla innych
trybéw udzielania zamédwienia,

e. nie udalo sie wyloni¢ wykonawcy w pierwotnie przeprowadzonym postepowaniu w
trybie zapytania ofertowego lub rozeznania cenowego na skutek, odpowiednio: nie
wplyniecia zadnej oferty w postepowaniu przeprowadzonym w trybie zapytania
ofertowego lub odmowy zawarcia z Zamawiajacym umowy o zamodwienie przez
wszystkich kolejnych wykonawcow, ktérych ogdlnodostepne informacje handlowe
analizowal Zamawiajacy w ramach rozeznania cenowego.

Jezeli wystapi jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 1, to woéwcezas Zamawiajacy
zaprasza jedynego wykonawce, ktory moze zrealizowa¢ przedmiot zamowienia (tak w
przypadku ust. 1 lit a, b lub ¢) lub wybranego przez siebie wykonawce (tak w
przypadku ust. 1 lit. d lub e) na negocjacje w przedmiocie zawarcia umowy o
zamoéwienie.

§20
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy moze uniewazni¢ zamdwienie na kazdym jego etapie, jezeli: (1) okaze
sie, ze posiadane przez niego $rodki nie wystarczg, aby sfinansowaé realizacje
zamawiane]j roboty budowlanej, ustugi lub dostawy, (2) zapytanie ofertowe posiada
wade prawng, ktorej wystapienie powodowaloby negatywne dla Zamawiajacego
skutki, w tym konieczno§¢ zwrotu przekazanych Zamawiajacemu Srodkéow
publicznych, (3) na skutek niemozliwej do przewidzenia w chwili ogloszenia zapytania
ofertowego okolicznosci realizacja zamo6wionej roboty budowlanej, ustugi lub dostawy
nie lezy w interesie Zamawiajacego. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na
podstawie przestanek, o ktéorych mowa powyzej o ile przestanki te zostang
przewidziane w tresci zapytania ofertowego.

Bez uszczerbku dla podstaw uniewaznienia zamoéwienia, o ktéorych mowa w ust. 1
Zamawiajacy moze uniewazni¢ zapytanie ofertowe bez podania przyczyn jego
uniewaznienia o ile tego typu rozwigzanie przewidziane bedzie w tresci ogloszonego
zapytania ofertowego.

O uniewaznieniu zamoéwienia Zamawiajacy informuje w stosowanej informacji
opublikowanej na wlasnej stronie internetowe;.
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§21
Dokumentowanie zamowienia

1. Dokumentacja zamodwienia jest jawna i kazdy z wykonawcow ma do niej dostep na
pisemny wniosek. §2 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

2. Oprbécz dokumentow wytworzonych zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu
statuujacymi poszczegodlne tryby udzielania zamoéwien do dokumentacji zaméwienia
zalicza sie protokol z udzielenia zamowienia.

3. Wzory protokoléw dla poszczegdlnych trybow udzielenia zamoéwienia stanowia
zalacznik do niniejszego Regulaminu.

4. Na dokumentacje procedury udzielenia zaméwienia w trybie zapytania ofertowego
sklada sie co najmnie;j:

protokot,

dokument z ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia,

wyslane do wykonawcow zapytania ofertowe wraz z dowodami ich wyslania,

dowod upublicznienia zapytania ofertowego w miejscu powszechnie

dostepnym w siedzibie Zamawiajacego oraz w innych miejscach, jesli dotyczy,

e. uzasadnienie przekazania zapytania ofertowego do mniejszej iloSci
wykonawcoOw niz wymaga tego Regulamin,

f. oferty wniesione przez wykonawcow,

g. wnioski o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wraz z odpowiedziami
Zamawiajacego,

h. dowody upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego lub odpowiedzi na
wnioski,

i. wezwania do uzupehienia oferty oraz wnioski o wyjaénienie tresci oferty wraz
uzupeklieniami oraz odpowiedziami wykonawcow,

j. informacja przekazana wykonawcy z wyboru oferty najkorzystniejszej,
informacja z upublicznienia wyboru oferty najkorzystniejszej oraz dowody,
odpowiednio: przestania i upublicznienia niniejszej informacji,

k. informacja przekazana wykonawcom wykluczonym wraz z dowodami jej

przeslania,
informacja przekazana wykonawcom, ktorych oferty zostaly odrzucone wraz z
dowodami jej przeslania,

. wniesione protesty,

rozstrzygniecie wniesionych protestow,

umowa o zamowienie,

informacja o uniewaznieniu procedury udzielenia zamoéwienia wraz z
dowodem jej upublicznienia.

e T
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5. Na dokumentacje procedury udzielenia zaméwienia w trybie rozeznania rynku sktada
sie:

a. protokol,
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. dokument z ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia,
c. uzasadnienie wziecia pod uwage w rozeznaniu rynku mniejszej iloSci
ogo6lnodostepnych informacji handlowych niz wymaga tego regulamin,
d. ogodlnodostepne informacje handlowe, ktére wzigl pod uwage Zamawiajacy w
toku rozeznania rynku (wydruki, pisma),
e. umowa o zamodwienie.

6. Na dokumentacje procedury udzielenia zaméwienia w trybie zamoéwienia z wolnej reki
sklada sie:

a. protokol,
b. zaproszenie do negocjacji,
c. umowa o zamoéwienie.
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